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INTRODUCCION
Con fundamento en la Ley de Catastro, el presente plan de trabajo documenta las

actividades a realizar para dar cumplimiento a las mejoras en los tramites catastrales,
esto en beneficio del contribuyente.

El Catastro, tiene como objetivo general identificar en la cartografia catastral los
predios ubicados en el municipio, y mantenerla actualizada esto para la determinacion
de valores catastrales dichos valores serviran para hacer el calculo de cada
contribucién de los bienes inmuebles.

De tal manera que el funcionamiento de catastro cumpla con los objetivos y funciones
en cada uno de los procesos y estos se ejerzan con responsabilidad, trasnparencia
y agilidad. Obteniendo como resultado la operacion eficiente y de calidad para los
contribuyentes.
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MARCO NORMATIVO

e LEY DE CATASTRO DEL ESTADO DE PUEBLA.

o REGLAMENTO DE LA LEY DE CATASTRO DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE PUEBLA.

o LEY DE INGRESOS DEL MUNICIPIO DE ATEMPAN, PARA EL EJERCICIO
FISCAL 2024.

o LEY ORGANICA MUNICIPAL ATEMPAN.

e MANUAL DE VALUACION CATASTRAL DEL ESTADO DE PUEBLA.

OBJETIVO GENERAL

El objetivo general del presente PTA es eficientar y agilizar los procesos de catastro,
conforme al marco normatico presentado anteriormente en este PTA.

En cada etapa del proceso de catastro, se implementara la revisién anélitica y eficaz
para tener menor margen de error en el ingreso de los tramites. Dentro del objetivo
general tambien se plantea la renovacion el convenio con Catastro del Estado, esto
con el fin de tener sincronizada la cartografia del municipio con la del Estado y asi
mejorar el funcionamiento de la misma.

MISION
Ofrecer un servicio eficiente y transparente en cada uno de los procesos de catastro,
con el fin de beneficiar a los contributentes en cada uno de sus tramites.

VISION
Convertirse en una oficina de catastro que da respuesta de manera eficaz y asertiva,
y de esta manera tener mayor nimero de ingresos.
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ACTIVIDADES A REALIZAR

Recepcién y analisis de informacién
En el érea de recepcién la Lic. Angélica Aparicio Santiago encargada del analisis de
datos, les proporcionarg una solicitud con los requisitos necesarios y los costos de los
mismos para que puedan ingresar su tramite.
Antes de generar el folio de pago, la Lic. Angélica en conjunto con la direccién del
area analizaran la informaciéon de manera detallada, teniendo como referencia el
check-list porporcionado en la solicitud esto con el fin de tener la informacion completa,
de no ser asi se le hara saber en ese mismo momento para que el solicitante pueda
subsanar la informacién a la brevedad y no detener el tramite.
Se implementara un sistema de impresion de tickect con la orden de pago para agilizar
y estandarizar el proceso.
Una vez que el solicitante pague, proporcionaré un comprobante de pago original a
esta oficina para que sea anexada al expediente y posteriormente se le asigne un
folio, mismo que ser4 agregado al control interno con el cual se le dara seguimiento
hasta que este finalice.

Inspeccién
Dandole seguimiento al folio ingresado en el control interno se le asignara fecha de
inspeccion considerando su fecha de ingreso y la ruta que se armara para aprovechar
el recorrido del dia asignado. En conjunto la Directora, Inspector y analista de datos
acordaran y asignaran los folios en los que se realizara la inspeccién. Se le avisar4 al
gestor y/o propietario con anticipacion la fecha y la hora.
En cuanto a la ejecucion de la inspeccién el Ing. Miguel Angel encargado de éste
proceso se trasladara con un vehiculo proporcionado por el ayuntamiento, hasta el
lugar donde esté ubicado el inmueble.
Una ves realizada la inspeccion fisica en el inmueble, se realizara el llenado de la
ficha donde se concentra la informacion recolectada en campo; donde se agrega un
croquis esquematico, donde se ubicara el predio con imagen satelital, ademas las
coordenadas UTM, medidas del predio por todos sus lados y se ubicara la fraccién a
segregar con sus respectivas medidas, también se indicara la ubicacién y
caracateristicas del la construccion.
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Cartografia

Para el area de cartografia se solicitara al IRCEP (Instituto Registral y Catastral del
Estado de Puebla) la renovacion del contrato de descentralizacién de Catastro, esto
con el fin de sincronizar la cartografia del municipo con la del estado y de esta manera
poder generar las claves catastrales de manera automatica y ya no de forma manual.
Ademas la cartografa Arq. Carolina Rivera Guerrero encargada del area, llevara un
resgistro interno de las claves generadas para tener un concentrado que se pueda
consultar de manera simultanea en caso de que sea necesario.

Para poder implementar la sincronizacién con el estado, se necesitara adquirir un
equipo de computo nuevo (también un regulador especifico para ese equipo y una
buena conexién a internet) con las carasteristicas que en su momento se indiquen
por parte del estado.

Valuacioén y captura
En el area de valuacién se implementaran mejoras en el sitemas para que a la hora
de realizar los avaluos salgan con descripciones méas completas del movimiento que
se esta realizando.

Las mejoras a implementar en el sistema son:

1.- Uso del predio Antes
e Habitacional -Rustico
e Agricultura -Urbano
e Mixto
e Comercial

w)atempan.gob.mx

; S
3%t ns,ﬁ),(



ATEMPAN

IS ) ) . Gobierno incluyente y humanitario - ‘
H. AYUNTAMIENTO - 2024 2027 )

Motivo de valuacion
En el area de valuacién a cargo de la Ing. Alejandra Valera Castillo se implementaran

las siguientes mejoras.

En sistema y para la captura del avaluio.
* Agregar leyenda “declaracion de servidumbre de paso”.
e Agregar espacio para observaciones.
¢ Descarga de avaluos en formato PDF.

Para el calculo del ISABI, se hara de acuerdo a lo establecido en la Ley de Ingresos
de municio de Atempan, capitulo Il articulo 10y 11.

Y se actualizara el formato con el disefio y logo de la nueva administracion.

Se llevara el seguimiento también en el control interno manteniendolo actualizado.
Ademas de que con el fin de tener un mejor manejo de la informacién la valuadora
archivara los avaluos por fecha y los calculos de ISABI los registrara en un control
independiente para evitar la duplicidad y asi tener un mejor control de los folios
generados con esto sabremos quien si realizo su pago y a quien se le proporciond el
célculo en esta oficina.

Direccién
En coordinacion con la secretaria general a cargo, del C. Edgar Martinez Viveros, se
realizara el oficio de solicitud para la renovacién de convenio con Catastro del estado.
Monitero del control interno en todas las areas.
Analisis de la informacién que ingresa en cada uno de los expedientes.
Revisara a detalle el pago de ISABI (llenado de traslados por notaria).
De la misma manera de revisara cada tramite solicitado e ingresado en esta oficina
de catastro, corroborando que todo se haga en funcién a lo establecido en la Ley de
Catastro del estado de Puebla.
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Elaboracion
de solicitud
nueva.

Registro de
control
interno.

Renovacion
de convenio.

Capacitacion
del personal
de Catastro,

Organizacién
del archivo.

Gestionar
programa de
topografia a
costo
accesible.
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Proporcionar
al gestor ylo
contribuyente
la nueva
Informacion.

Tener el
control  del
estatus de los
procesos
internos.

Sincronizar la
cartografia
del municipio
con la del
estado.

Mantenernos
actualizados
para ofrecer
mejor
servicio.

Tener el
archivo de
manera
organizada,
para un mejor
control.
Ofrecer este
servicio a un
costo
accesible en
beneficio del
contribuyente.
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
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Analista de
datos.

Andlisis de
datos,
Inspeccién,
cartografia,
valuacién y
Direccién.

Direccién y
Cartografia.

Andlisis de
datos,
Inspeccion,
cartografia,
valuacién y
Direccién.
Anélisis de
datos,
Inspeccién, -
cartografia,
valuacién y
Direccion.

Inspeccién
y Direccién.

Formato
digital

Archivo
digital.

Instalacién
del
por parte del
estado.

Certificados

que acredite

capacitacion,

Archivo

ordenado en

fisico y en
archivo

digital como
respaldo. -

Promocién
del servicio.
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