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Presentacion

La unidad de control de gestion y archivo en cumplimiento con la ley general de
archivos, publicada en el diario oficial de la federacion el 15 de junio del 2018 yen el
reglamento de la ley federal de archivos y demas disposiciones aplicables presenta el
plan anual de desarrollo archivistico 2025.

El plan anual de desarrollo archivistico 2025 es un instrumento mediante el cual se
presenta de maneraprogramada las actividades a realizar durante el afio en curso
para la implementaciéon de procedimientos y métodos con la finalidad de mejorar el
funcionamiento y operacién de los archivos que faciliten la consulta, el uso, la
organizacién y conservacion de los expedientes en el centro nacional, asi mismo,
generar en los servidores publicos la conciencia de que un archivo bien organizado
es garantia de transparencia y rendicion de cuentas.
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Marco normativo

e Ley general de archivos (LGA).
e Reglamento de la ley federal de archivos.
e Lineamientos generales para la organizacion y conservacion de los archivos

de las dependencias y entidades de la administracién publica federal
(LGOCADEAPF).

o Ley federal de transparencia y acceso a la informaci6n publica gubernamental
(LFTAIPG).

e Reglamento de la ley federal de transparencia y acceso a la informacion
publica gubernamental.

e Cuadro general de clasificacion archivistica.
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Objetivo

Establecer un plan de desarrollo archivistico para la organizacién de los
expedientes, con base en los instrumentos de control y consulta archivistica
mediante los procesos de clasificacion de expedientes,la integracion y organizacion
de los archivos, asegurando una perfecta conservacion de los documentos,
atendiendo a la importancia de la materia y el impacto administrativo, legal y fiscal a
causa del mal usoy manejo de la informacion, definiendo las acciones y
procedimientos a desarrollar durante el Aflo 2025, para que todas las areas
organicen sus expedientes de manera eficaz, conforme a la normatividad vigente en

materia archivistica.
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Mision

- Impulsar la organizacion, conservacion, administracion y preservacion
homogénea de los archivos en posesion de los entes publicos del Estado
de México y fomentar la difusién de su patrimonio documental, con el
propésito de coadyuvar al fortalecimiento de las acciones de
transparencia gubernamental y rendicién de cuentas, de promocion de la
democracia y de proteccion de los derechos humanos de acceso a la
informacion y de proteccién de datos personales, asi como del derecho
a la verdad y a la memoria.

Vision
. Consolidarnos como una institucion especializada en materia de
archivos y reconocida en todos los ambitos, por la capacidad de su
capital humano para contribuir a la adecuada gestion de los archivos y la

preservacion del patrimonio documental del Estado de México y de sus
municipios.
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Participantes en el PTA (plan de trabajo anual) 2025

Orden jerarquico en la estructura organizacional

NO CLAVE DE ORGANIGRAMA UNIDAD ADMINISTRATIVA
1 IMAP-OP-( )-2024 Presidente Municipal
2  |[MAP-SM-002-( )-2024 |Sindico Municipal
3 )-2024 |[Regidores

[MAP-HCM-003-(

MAP-HCM-003.1- )-2024 3.1 Regiduria de Gobernacion

(

MAP-HCM-003.2- )-2024 3.2 Regiduria de Hacienda

(

MAP-HCM-003.3- )-2024 3.3 Regiduria de Obras Publicas
(

MAP-HCM-003.4- )-2024 3.4 Regiduria de Educacion

?AP-HCM—OOB.S- )-2024 3.5 Regiduria de Salud y Asistencia Publica

MAP-HCM-003.6- )-2024 3.6 Regiduria de Industria y Comercio

(
MAP-HCM-003.7- )-2024 3.7 Regiduria de Grupos Vulnerables
(
MAP-HCM-003.8- )-2024 3.8 Regiduria de Igualdad de Género
( i AREAS DE PRIMER NIVEL
4 MAP-OIC-004-( )-2024 |Organo Interno de Control
5 |MAP-SA-005-( )-2024 |Secretario del Ayuntamiento
6 |MAP-CM-006-( )-2024 |Contraloria Municipal
7  |[MAP-TM-007-( )-2024 |Tesoreria Municipal
8  |MAP-SP-008-( )-2024 |Seguridad Pdblica
9 IMAP-DOP-009-( )-2024 |Direcciéon de Obras Publicas
DIRECTORES
10 IMAP-DPC-010-( )-2024 |Direccion de Proteccion Civil y Bomberos
11 |MAP-SV-011-( )-2024 _|Direccion de Vialidad
12 |MAP-DDU-012-( )-2024 |Direccién de Desarrollo Urbano
13 |MAP-DDR-013-( )-2024 |Direccién de Desarrollo Rural
14  |MAP-DAG-014-( )-2024 |Direccién de Agricultura y Ganaderia
15 ][MAP-DCM—015-( )-2024 |Direccién de Catastro Municipal
16 MAP-DIC-016-( )-2024 |Direccion de Industria y Comercio
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AU PMENMAP-DELT017-( )-2024 |Direccién de Ecologia y Limpia Publica

18 |[MAP-DT-018-( )-2024 |Direccién de Turismo

19 [MAP-DC-019-( )-2024 [Direccién de Cultura

20  |MAP-DIP-020-( )-2024 |Direccion de Jardines y Panteones

21  [MAP-DD-021-( )-2024 |Direccion de Deportes

22  [MAP-DSG-022-( )-2024 |Direccion de Servicios Generales

23 [MAP-DOD-023-( )-2024 |Direccién de Obra Directa

24 MAP-DB-024-( )-2024 |Direccion de Bienestar

25 AP-DCS-025-( )-2024 |Direccion de Comunicacion Social
COORDINADORES

26  |[MAP-CG-026-( )-2024 |Coordinacion de Gobernacion

27 [MAP-CJ-027-( )-2024 |Coordinador Juridico

28 IVMAP-UT—OZS-( )-2024 |Unidad de Transparencia

29 MAP-CPES-029-( )-2024 Coordinacion de Planeacion, Evaluacion y
Seguimiento

30 |MAP-CRH-030-( )-2024 |Coordinacion de Recursos Humanos

31  |MAP-CRC-031-( )-2024 [Coordinacidn de Registro Civil

32 |MAP-CAM-033-( )-2024 |[Coordinacién de Archivo Municipal

33 |[MAP-IC-034-( )-2024 |Juez Calificador
ORGANISMOS PARAMUNICIPALES

34 |[MAP-DIF-035-( )-2024 |Sistema DIF Municipal

35 |MAP-IMM-037-( )-2024  |Direccién de Instituto Municipal de la Mujer

36 |MAP-DRM-039-( )-2024 |[Direccion de Rastro Municipal

37 {MAP-DTT-038-( )-2024 [Direccion de Tenencia de la Tierra
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Actividades a realizar
I. Lo que se pretende alcanzar con la clasificacién y la organizacion documental de un
archivo es hacerlo corresponder siempre con la estructura basica archivistica mejorando
y reduciendo el tiempo de busqueda de los documentos requeridos.
IIl.  Identificar y clasificar documentos.
lll.  Establecer procedimientos de acceso y consulta.
IV.  Implementar medidas de seguridad.

V.  Realizar inventarios y actualizaciones periddicas.

VL.  Digitalizar documentos.
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onograma de actividades
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Areas que |3 ° o .m ) .m .m
e « | 2 Ril=lolelel= 8
NO.|  Actividad Objetivo | Paricipan b 5|5|3|2|5|5|8 g 2§85
s wioe|= e 2 oldle
actividad | © o, 2 28
ideciifas Facilitar la u
ntincar y busqueda de Archi (14
1 clasificar informacién que _...E...a..ﬂr_ Q
el momento
Proporcionar n
Establecer  |accesorapidoy | Archivo |
2 | procedimientos de | eficiente para la municipal Q
acceso y consulta | jocalizacién de w
documentos s
Para poder %
identificar lo
Implementar | : =
g quesaleyentra | Archivo |X
3 -”MM”_MMnﬂo del area conun | municipal m
control o
establecido
Mantener
Realizar actualizado y 5
4 inventariosy | disponibles los | Archivo m A
actualizaciones | documentos, municipal | a m
periédicas para su facil 4 -
consulta
Para mejorar el
T sistema de w L ® ©
0| aleetn, [ommmae | wewo (Bl | B | B | F
Digitalizados  |!°dasycada | municipal | © £ = £
una de las areas w = £ £
involucradas = 5

©2313110278 @ Palacio Municipal w\z .\ﬂ,

bt ) E

M Mo
SR IS

Ayuntamiento de

v
-

M
N

pan m..-“m« wv)Jatempan.gob.mx

ua.v.a\#\\‘ ‘M




ATEMPAN

O — - Gobierno incluyente y humanitario -

ELABORO AUTORIZO

Archivo municipal Lic. Ariel Herrera Moreno

Belem Contregpas Vicente f,m
% 76 J

ARCHIVO
mmmoum.

ATB%AN, PUE.

®©231311 0278 Q Palacio Municipal S/N (f)H. Ayuntamiento de pan K{:Sﬁ} wwe)atempan.gob.mx
YT "v, YR V. v

—,\‘ Q‘ 2 N m S
LS FIELIWSE mykempmst  Jimiang




