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I. INTRODUCCION

En el contexto de los avances tecnoldgicos y la necesidad de fortalecer la
gobernanza digital, surge la importancia de establecer mecanismos normativos que
regulen el uso, implementacién y aprovechamiento de las Tecnologias de la
Informacion y Comunicaciones (TIC) en la administracion publica municipal. Con
fundamento en la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Ley
General de Responsabilidades Administrativas, la Ley General en materia de
Humanidades, Ciencias, Tecnologias e Innovacion, asi como en la legislacion estatal
y municipal aplicable, se crea el Comité de Tecnologias de la Informacion vy
Comunicaciones del H. Ayuntamiento de Atempan, Puebla.

Este comité se concibe como un drgano colegiado de caracter estratégico,
responsable de coordinar, analizar y dar seguimiento a los proyectos y politicas en
materia tecnoldgica, garantizando su alineacién con los principios de eficiencia,
transparencia, innovacion, austeridad y mejora continua. Su integracion y
funcionamiento se rige por los presentes lineamientos, que tienen como objetivo
establecer las bases normativas, operativas y procedimentales para asegurar una
adecuada planeacion, ejecucién y evaluacion de las acciones tecnologicas que
impulsen la transformacion digital del municipio.

El presente documento es aplicable a todas las unidades administrativas del
Ayuntamiento que participen en la gestion o uso de recursos tecnoldgicos, con el
propdsito de generar un entorno institucional mas seguro, moderno y eficiente, en
beneficio de la ciudadania.
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II. MARCO NORMATIVO

o Articulo 115 Fracciones I, II y IV y 134 De La Constitucién Politica De Los
Estados Unidos Mexicanos.

« Articulo 7 Ley General De Responsabilidades Administrativas.

« Ley General en materia de Humanidades, Ciencias, Tecnologias e Innovacion.

o Articulos 102, 103, 113 Fraccion I y 114 Ultimo Parrafo De La Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano De Puebla.

e Articulos 70, 73, 74 primer parrafo, 75, 76 y demas relativos de la Ley
Orgénica Municipal para el Estado de Puebla.

III. MISION

Promover la innovacion tecnoldgica en el H. Ayuntamiento de Atempan, Puebla,
mediante la coordinacién, andlisis y seguimiento de estrategias que fortalezcan el
uso eficiente de las Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones (TIC). El Comité
tiene como propdsito mejorar los procesos existentes, garantizar la integridad y
seguridad de los sistemas informéticos, y fomentar la toma de decisiones basada en
criterios técnicos, normativos y de mejora continua. Las tecnoldgicas estén alineadas
a las necesidades de la administracion publica municipal.

IV. VISION

Impulsar la transformacion digital en el H. Ayuntamiento de Atempan, Puebla,
implementando soluciones tecnoldgicas que mejoren la eficiencia operativa,
sostenibles y seguras que permitan gestionar mejor los recursos tecnoldgicos y que
responda oportunamente a las necesidades de la administracién publica

V. OBIJETIVO

El presente documento tiene como finalidad establecer las disposiciones
normativas que regulan la integracion, organizacion y funcionamiento del Comiteste

segunmnento de los asuntos que se encuentren dentro del ambito de su compet '7 ;
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con el propdsito de garantizar una gestion tecnologica eficiente, transparente y

eada con los objetivos institucionales.

ALCANCE

El presente documento establece las bases para la integracion y operacion
del Comité en materia de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones, aplica
a todas las 4reas y unidades administrativas del H. Ayuntamiento de Atempan,
Puebla, que hagan uso, gestién o supervision de recursos tecnoldgicos. El alcance
del Comité de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones abarca la
coordinacion, analisis, planeacion, implementacion y seguimiento de estrategias
tecnoldgicas que promuevan la innovacion, seguridad, eficiencia y mejora
continua en los procesos institucionales.

Incluye la definicion y supervisién de lineamientos normativos, la evaluacion
de proyectos tecnoldgicos, la integridad de los sistemas informaticos, asi como
la alineacion de las TIC con las necesidades operativas de la administracion
publica municipal. Este alcance permite garantizar una transformacion digital
ordenada, sostenible y alineada con los objetivos estratégicos del Ayuntamiento.

COBERTURA

Los Lineamientos aplicaran en todas las dependencias de la Administracion
Pablica Municipal.

POBLACION OBJETIVO

Las Unidades de Administracién del Municipio, contar con la mejora continua en
cuanto a materia de infraestructura tecnoldgica dentro del H. Ayuntamiento de
Atempan, Puebla, evaluar y aprobar cada proyecto, asi como contar con los
elementos multidisciplinarios en diversos ambitos tecnoldgicos.

AMBITOS DE APLICACION
Los presentes Lineamientos Seran aplicables en el Municipio de Atempan, Puebla.

DISPOSICIONES GENERALES
El comité, es un drgano estratégico y proactivo para:

.

A. Promover y orientar el uso adecuado de las Tecnologias de la Informag\g,p
Comunicacion. D)
B. Proponer los programas y proyectos dirigidos al mejor aprovechamiengs e
Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones dentro del Munmy
Atempan.
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C. Supervisar la contratacion de bienes y servicios relacionados con las Tecnologias
de la Informacion y Comunicaciones dentro de la Administracién Municipal, se
realicen en apego a los criterios de austeridad, disciplina presupuestal y eficacia.

D. Supervisar los programas, planes y proyectos en materia de Tecnologias de la
Informacién y Comunicaciones que las Unidades Administrativas pretendan
implementar.

IX. LINEAMIENTOS

XI.I INTEGRACION DEL COMITE
El Comité estara integrado de la siguiente forma:

I. Con derecho a voz y voto
a. Un presidente, que sera la Persona Servidora Publica Titular del
4rea de las Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones.
b. El secretario técnico, tendra voz y voto.
c. Tres vocalias que seran: personas servidoras publicas del H.
Ayuntamiento de Atempan, Puebla.
II. Con derecho a voz, pero sin voto
a. Invitados, quienes podran ser Personas Servidoras Publicas
Titulares de Unidades Administrativas no previstas anteriormente
que tengan a bien tratar temas especificos de competencia del
comité.

XI.II DE LAS AUSENCIAS
Las ausencias del presidente seran suplidas por quien €l desine a través de
oficio notificado por el comité, teniendo los mismos derechos de aquel que
representa.

La Ausencia de los vocales e invitados, podra ser suplida previo a la sesion
de Comité nombre mediante escrito dirigido al mismo, teniendo a las atribuciones
de aquel que representan.

El secretario técnico, dejara constancia en el acta y en la carpeta electronica
correspondiente de las suplencias que se llegaran a suscitar.

XLIII FUNCION DEL COMITE
El Comité, en atencién a las disposiciones que por su naturaleza le resulten

aplicables y en beneficio a la gobernabilidad de las Tecnologias de la Informacion

y Comunicaciones dentro del Gobierno Municipal de Atempan, Puebla, tgm;' las

funciones siguientes:

I. Elaborar y presentar el Programa Anual de Trabajo durant
trimestre de cada afio.
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II.  Aprobar los programas y proyectos dirigidos al mejor aprovechamiento de las
Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones apegados a los criterios de
la austeridad, racionalidad, disciplina presupuestal, transparencia, eficiencia
y eficacia.

III.  Supervisar los proyectos en materia de Tecnologia de la Informacion y
Comunicaciones, que las Dependencias y Entidades pretendan implementar.

IV. Solicitar a través del secretario técnico, a las Dependencias y Entidades, los
informes de manera semestral o cuando lo considere necesario, respecto de
sus planes o programas de trabajo para efectos de evaluar los avances y
proponer acciones de mejora;

V.  Proponer y autorizar la participacion en el Comité, de las personas invitadas
cuando la naturaleza de las operaciones o procedimientos a analizarse lo
requiera;

VI.  Revisary en su caso pronunciarse sobre el Programa Anual de Adquisiciones
en materia de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones que las
Dependencias Entidades le presenten, asesorando y proponiendo las mejores
herramientas tecnoldgicas para cumplir con la tarea gubernamental;

VII.  Todas aquellas actividades encaminadas a lograr mayor optimizacion
economia, mejor aprovechamiento y austeridad en el ejercicio de los
recursos publicos destinados a las Tecnologias de la Informacion y
Comunicacién en el Municipio de Atempan, Puebla.

XI.VIILI  FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE
El presidente tendra las funciones siguientes:

I.  Representar al Comité y presidir las sesiones.

II.  Aprobar los programas de trabajo del Comité.

III. Proponer las fechas de sesiones ordinarias y en su caso las
extraordinarias del Comité.
IV. Validar el Orden del dia de las sesiones.

V. Instruir a los miembros del Comité para la realizacién de planes,
proyectos acciones especificas que se relacionen con las funciones
del Comité.

VI.  Firmary rubricar el acta que con motivo de la sesion.
VII.  Emitir voto de calidad para el caso de empate en las votaciones.
VIII. Las demds que expresamente le asignen otras disposiciones
aplicables.

El secretario técnico tendra las funciones siguientes:

I. Representar al Comité y presidir las sesiones, cuando asi lo desighg
presidente. g 5
II. Someter a consideracion del presidente del Comité los Proyectqsswe
Adquisicién y/o arrendamiento de Bienes Informaticos, asi iimi
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Contratacion de Servicios Informaticos que las Unidades Administrativas
solicitan, se propongan a consideracion del Comiteé.

Elaborar el orden del dia de las sesiones y turnarlo al presidente para su
validacion;

Enviar un recordatorio a los integrantes del Comité de las fechas préximas
de las sesiones, haciendo de su conocimiento la fecha limite para recepcion
de los asuntos a tratar en las mismas;

Recibir informacidn e integrar la carpeta para la presentacion de los asuntos
que deba atender el Comité, en las sesiones ordinarias y extraordinarias;
Verificar que exista el quérum requerido al momento de iniciar la sesion y en
su caso contrario, informar al presidente de la inexistencia del mismo;
Tomar asistencia de los integrantes en las sesiones del Comité;

Realizar y asentar el conteo y sentido de los votos de los acuerdos tomados;
Elaborar el acta correspondiente a cada sesidn y hacer constar en la misma
los acuerdos tomados por los integrantes del Comité y darles seguimiento
informado de su avance y cumplimiento en cada sesion ordinaria, asi como
verificar que sea debidamente suscrita;

Resguardas las actas de sesidn cualquier otro documento que contenga
informacion que sea materia del Comité;

Supervisar la elaboracion de los programas de trabajo del Comité;

Proponer las fechas de sesiones ordinarias y en su caso las extraordinarias
en ausencia del presidente;

Informar al presidente sobre los acuerdos y evaluaciones realizadas durante
las sesiones ordinarias y/o extraordinarias;

Firmar y rubricar el acta que con motivo de la sesion sea levantada;
Guardar absoluta confidencialidad de la informacion a que tenga acceso con
motivo de su participacion en las sesiones del Comité; y

Las deméds que expresamente le asigne el presidente del Comité, los
presentes Lineamientos, asi como otras disposiciones aplicables;

Los vocales tendran las funciones siguientes:

L
II.

I11.
v.

V.

Emitir su opinién y votar sobre los asuntos a tratar en el Orden del dia;

Realizar los comentarios que procedan respecto de los planes, programas
proyectos asuntos que se pongan a consideracién del Comité, durante la
sesion y hacer las observaciones que resulten procedentes y que coadyuven
al cumplimiento de los objetivos del mismo;

Firmar las actas correspondientes de las sesiones a las que asistan;
Guardar absoluta confidencialidad de la informacion a que tenga acg#
motivo de su parttapacnon en las sesmnes del Comité; €

sesiones;

Vandado

Los Invitados tendran las funciones de los invitados son: Contralorfa Municipal
Administracion 2024-2027
IIIIICMIVBZBIETP
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1.  Guardar absoluta confidencialidad de la informacién a que tenga acceso con
motivo de su participacion en las sesiones del Comité; y
II.  Efectuar opinién, respecto al asunto para el cual fue invitado.

XL.IV  DEL ORDEN DEL DiA
El orden del dia de las sesiones ordinarias, contendran entre otros apartados:
a) Lista de asistencia y verificacion del quérum legal;
b) Lectura y aprobacion del orden del dia;
c) Lectura del acta anterior;
d) Informe del seguimiento de acuerdos adoptados en sesiones anteriores;
e) Presentacion de los asuntos que se sometan a su consideracion, y;
f) Asuntos generales, en este Ultimo solo se podran incluir temas de caracter
informativo.

XLV  DE LAS SESIONES DEL COMITE
Las decisiones del Comité deberdn ser tomadas de manera colegiada, por
mayoria simple de sus integrantes con derecho a voto presentes, en cada una de las
sesiones las cuales podran ser celebradas de manera presencial o virtual de manera
Ordinarias y lo Extraordinarias conforme a lo siguiendo:
a) Sesiones Ordinarias: Trimestralmente, previo acuerdo con el presidente
convocando a los a los integrantes del Comité, con al menos 72 horas de
anticipacion, y
b) Sesiones Extraordinarias: Cuando sea necesario, convocando a las
mismas con al menos veinticuatro horas de anticipacion.

El Comité, sesionara validamente con asistencia do cuando menos la mitad
mas uno de sus integrantes; siempre y cuando entre ellos se encuentre el presidente
y el secretario técnico o los suplentes de los mismos; sus decisiones se tomaran por
mayoria de votos y en caso de empate, el presidente tendra voto de calidad; en caso
de que no haya el quérum legal necesario, se convocara a una segunda sesion, la
cual se desarrollara dentro de las veinticuatro horas siguientes.

Las convocatorias para las sesiones del Comité, deberan ser enviadas por el
secretario técnico, anexando la informacién y documentacién correspondiente, ya
sea de forma fisica o medio magnético; asi como estableciendo el lugar, fecha y hora
de la sesién y el orden del dia de la misma.

En cada sesién el secretario técnico del Comité, elaborara un actg

y las intervenciones de cada uno de ellos. g '
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AdCont_ralor_ia Municipal
©)2313110278 @ Palacio Municipal /N (f)H. Ayuntamiento de Mempﬁ"?wcwﬁgw%b'mx

Mour war o padrna My o am S n Srus Mram Vs - APEMPAN, PL
wign w3k Stsimteoimgimsingkast o m Mg PR




ATEMPAN

. bi incluyente y humanitario -
H. AYUNTAMIENTO - 2024 2027 GO £ n‘.lu) nte -

En la Gltima sesidn del afio se presentard y aprobara la fecha de la primera
sesion del siguiente ejercicio.

Durante la primera sesién de cada afio, se presentara y aprobara el calendario
de sesiones ordinarias de cada ejercicio anual.

XLVI  DE LOS ACUERDOS DEL COMITE
EI Comité debera resolver los asuntos que se le presenten en los términos que

mejor convenga a las Unidades Administrativas, y podra, en su caso, modificar la
redaccion de los proyectos de acuerdos durante la sesion previa votacion, en alguno
de los siguientes sentidos:

I. Afavor.

II.  En contra.
III.  Abstenciones.

Asimismo, el Comité podra pronunciarse en los siguientes términos

a) Emitir opinidn favorable;

b) Dejar el asunto pendiente de resolucion; y

) Cualquier otra resolucién que tome el Comité, con base en la normativa
aplicable en la materia. Posteriormente el secretario técnico debera anotar
los resultados del conteo de la votacion efectuada por el Comite.

Los asuntos y proyectos aprobados por el Comité se registraran
consecutivamente y se conservaran en los archivos fisicos y electronicos que para
los efectos a que haya lugar.

Cada uno de los integrantes del Comité deberd plasmar su firma autdgrafa, en
los documentos que tengan origen en las sesiones del Comité, asi como en aquellos
documentos que sean presentados para su validacion.

EI secretario técnico deberd remitir dentro de los quinco dias habiles siguientes
contados a partir de la celebracién de dicha sesion de manera impresa, el proyecto
de acta a los asistentes en la sesion para recabar su respectiva firma.

XI.VII DE LOS IMPEDIMENTOS
Los integrantes del Comité, deberan abstenerse de intervenir en las sesiones 0

actos donde se traten asuntos en los que presenten conflicto de intereses, esto, en

razén de intereses personales, familiares o de negocios; y en general, cuaad&

trate cualquier asunto del cual pudieran beneficiarse directa o indirectamegt ‘: \

Los integrantes del Comité se obligan a guardar la debida secrecia y
profesional sobre la informacidn que reciban en el ejercicio de sus funci
pueda ser utilizada en beneficio propio o de intereses ajenos, aqu

oria Municipal

intervencion en dicho Organo Colegiado. Adm‘"i;rac'o" 203%-2027
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XLVIII  DE LA DIFUSION
El Comité, a través de sus miembros serd el obligado de dar a conocer en el
ambito de sus competencias los presentes lineamientos, supervisar su debida
aplicacién y observancia, asi como cumplir con las atribuciones contenidas en los
mismos.

Serd obligacién de las Dependencias y Entidades que las solicitudes de los
proyectos Tecnolégicos presentados ante el Comité se lleven a cabo de conformidad
con los presentes Lineamientos, asi como con las demas disposiciones aplicables
vigentes.

X. ANEXO GLOSARIO

Para efectos de los presentes lineamientos se entendera por:

I. Comité: Al comité de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones del
Honorable Ayuntamiento del Municipio de Atempan, Puebla.
II. Lineamientos: Los presentes lineamientos;

III. Personas Servidoras Publicas: A las personas que desempefian un
empleo, cargo o comisién en los entes publicos, en los ambitos federal, estatal
y municipal, conforme a lo dispuesto en los articulos 108 de la constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla.

IV. Presidente: La persona titular de las Tecnologias de la Informacion y
comunicaciones.

V. Secretario técnico: La persona titular responsable de coordinar y dar
seguimiento a los asuntos técnicos, administrativos y estrategicos.

VI. Unidades Administrativas: A los departamentos y demas areas que
integran el H. Ayuntamiento de Atempan, Puebla.

VII. Servicios Informaticos: Son el conjunto de actividades y soluciones
tecnoldgicas que aseguran el funcionamiento, mantenimiento y soporte de
sistemas, equipos, redes y aplicaciones, con el fin de facilitar y proteger los
procesos digitales de una organizacion.

VIII. Infraestructura Tecnolégica: Conjunto de recursos fisicos y logicos que
soportan los servicios informéticos de una institucion.

IX. Transformacién Digital: Proceso de incorporacion de tecnologias gigiigles
en todos los aspectos de una organizacién para mejorar su funciqf FEIR
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